
電子調達システム導入
に関する説明会

令和４年１１月
常陸太田市契約管財課

1



電子入札導入の目的

•行政手続きのオンライン化の推進
•新型コロナウイルス感染拡大防止対策
•公正な入札、談合の抑止
•入札契約事務の効率化、迅速化
•入札参加者の利便性の向上
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対象案件
・物品購入及び役務の提供

対象範囲
・一般競争入札
・指名競争入札
・随意契約

※電子調達システムが利用できない場合は、紙面による
入札（紙入札）で参加することができます。
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電子調達システム
（物品・役務）の概要

令和４年１１月
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１電子入札（調達）とは

２電子調達システムについて
３使用開始までの事前準備

４使用にあたっての注意事項

目次
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• 入札公告や仕様書などの閲覧
• 指名通知、結果通知の受領
• 入札（見積）書の提出
• 入札（見積）結果の閲覧 など

事務の効率化や費用低減、競争性・透明性の向上 など

電子化

◆今まで紙により行っていた入札を、
インターネットを利用して電子的に実施するシステム。

１電子入札（調達）とは
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発注者
電子調達システム

応札者

認証局

電子認証システム

インターネット
回線

電子証明書発行

・入札参加申請
・入札書の提出
・結果の閲覧

など

・公告
・指名通知
・入札書の受領
・結果の公開

など

専用回線

電子証明書の
有効性確認
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ホーム＞茨城を知る＞入札・調達
＞電子調達システム（物品・役務）＞システムの入口

２ 電子調達システムについて
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電子調達システム 入札情報サービスシステム
（PPI：Public works Procurement Information service）

用 途

事務手続き（提出、受領など）
・一般競争入札の参加申請提出
・指名通知の受領
・入札書／見積書の提出
・入札結果の確認

入札関係情報の閲覧、ダウンロード
・入札案件情報の閲覧
・公告、仕様書などのダウンロード
・入札結果の閲覧
・競争参加資格者情報の閲覧

利用者 発注者と受注者（名簿登録業者のみ） だれでも利用可能

利用時間 9：00～18：00（土日祝日を除く） 24時間（土日祝日も含む）
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電子調達システム

◎工事、業務
ここからは入れません。

◎少額物品
随意契約方式
ICカード方式またはID／パスワード方式で利用
※ ID／パスワード方式を使用しているのは一部団体のみ

◎物品、役務
一般競争入札・指名競争入札
ICカード方式で利用
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（１）パソコン、プリンターの用意
（２）ICカード、ICカードリーダの購入

（３）ICカードリーダのセットアップ

（４）パソコン及びブラウザ（Edge）の設定
（５）利用者登録（電子調達システムにICカードを登録）

工事の電子入札用などで
すでにICカードを所持して
いる場合は（４）から

３使用開始までの事前準備
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（１）パソコン、プリンターの用意

◆パソコン
OS ※サポート終了日（R5.1.10）まで・Windows 8.1

・Windows 10
・Windows 11

ブラウザ ・Microsoft Edge (Chromium 版)

◆プリンター
スキャナ機能が装備されていることが望ましい。
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（２）ICカード、ICカードリーダの購入

民間認証局 問合せ先

ＮＴＴビジネスソリューションズ（株） 0120-851-240

三菱電機インフォメーションネットワーク（株） 03-6771-5108

（株）帝国データバンク 0570-011-999

（株）トインクス 022-799-5566

日本電子認証（株） 0120-714-240

・以下のような民間企業（民間認証局）から購入が必要です。
（工事の電子入札用のものが共用できます。）

・価格、有効期限など様々ですので、詳細は各認証局にご確認ください。

（３）ICカードリーダのセットアップ
・各認証局のマニュアルを参照して設定します。
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ホーム＞茨城を知る＞入札・調達
＞電子調達システム（物品・役務）＞システムの設定方法

（３）パソコン及び
ブラウザ（Edge）の設定
★利用設定マニュアル（Edge）
を参照して設定します。

（４）利用者登録
★ ICカード利用者登録マニュアル
を参照して、電子調達システムに
ICカードを登録します。
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ホーム＞茨城を知る＞入札・調達
＞電子調達システム（物品・役務）
＞操作マニュアル

操作方法について

ホーム＞茨城を知る＞入札・調達
＞電子調達システム（物品・役務）
＞システムの入口

利用開始

15



◆入札書や見積書の金額入力は正確に！ → 一度提出すると訂正不可
◆入力処理は余裕を持って！ → 締切り間際の入力はトラブルのもと
◆必ず受信結果の確認を！ → サーバの受信時間、受付票をチェック

◆システムで送信できるファイルは、
テキストファイル、画像ファイルのみです。
・テキストファイル 拡張子：ｔｘｔ、ｃｓｖ
・画像ファイル 拡張子：ｊｐｅｇ、ｂｍｐ、ｔｉｆｆなど
※送信できるファイル数は１ファイルのみ（上限３MB）です。

４使用にあたっての注意事項

・参加申請書の提出
・内訳書の添付

など
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◆通知や公告など、個々の案件について

各案件の発注機関にお問合せください。

◆パソコンの設定、システムの操作方法について

電子調達システム（物品・役務）ヘルプデスク
電話番号：0296-71-8033
受付時間：9～12時、13～17時（土日祝日を除く）
※茨城県・常陸太田市の受注者のみ

問合せ先
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電子入札と紙入札の差異

手続き 電子入札 紙入札

①指名通知 電子調達システム 郵便

②仕様書等閲覧 入札情報サービス（ＰＰＩ） 郵便（入札情報サービスでも閲覧可）

③入札書（見積書） 電子調達システム 郵便または持参にて提出

④辞退届 電子調達システム 郵便または持参にて提出

⑤くじ引き 電子調達システム 電子調達システム

⑥結果公表 入札情報サービス（PPI）
常陸太田市HP

入札情報サービス（PPI）
常陸太田市HP
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導入スケジュール

運用開始予定
・令和５年１月

１月 ２月 ３月

利用者登録

模擬入札

電子入札運用
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模擬入札について

令和５年１月から導入する電子調達システムの操作練習、動作
確認を目的として模擬入札を実施します。

●実施時期：令和５年２月実施予定
常陸太田市ホームページで詳細をお知らせします
（令和５年１月頃）

●対象業者：物品納入・役務の提供・印刷製本等に登録ある業者
●実施案件：物品又は役務の模擬入札案件
●入札方式：指名競争入札
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